一、报价函
致：              
根据贵方                                  项目询价采购文件，我方针对该项目的报价为（人民币大写）：                    ，项目负责人为：          ，服务期：按询价采购文件要求。并正式授权的下述签字人            （职务）代表报价人   （报价人名称）    ，提交询价采购文件要求的全套询价响应文件，包括：
1、询价采购文件中要求的询价响应文件；
2、其他资料。
据此函，签字人兹宣布同意如下：
1、我方已详细审核并确认全部询价采购文件，包括修改文件（如有时）及有关附件。
2、一旦我方被确定为成交报价人，我方将按照询价响应文件中的承诺组建项目服务班组，由询价响应文件所承诺的承包人员完成本项目的全部评估工作，保证在未征得采购人同意的前提下不变更主要承包人员，保证按询价采购文件要求和询价响应文件中的承诺提供并完成相应服务。
3、我方同意所提交的询价响应文件在询价采购文件的询价响应中规定的询价响应有效期限内有效，在此期间内如果被确定为成交报价人，我方将受此约束。
4、除非另外达成协议并生效，贵方的成交通知书、询价采购文件和本询价响应文件将成为约束双方的合同文件的组成部分。
5、其他补充说明：                                    （补充说明事项）与本询价响应有关的一切正式往来通讯请寄：

报价人：                     （全称、签章）                      
地址：                                         邮编：            
电话：                                         传真：            
[bookmark: _GoBack]法定代表人或授权代理人：                  （签字或盖章）          
日期：            年           月          日


二、法定代表人签署的授权处理本项目询价事宜的全权代表委托书

致：                               ：
我_________（姓名）系______（询价响应报价人人名称）的法定代表人，现授权委托本单位在职职工               （姓名）以我方的名义参加         （采购人，项目名称） 项目的询价活动，并代表我方全权办理针对上述项目的询价响应、开标、评审、签约等具体事务和签署相关文件。
    我方对被授权人的签名事项负全部责任。
在撤销授权的书面通知以前，本授权书一直有效。被授权人在授权书有效期内签署的所有文件不因授权的撤销而失效。
被授权人无转委托权，特此委托。

被授权人签名：                    
职        务：                    
被授权人身份证号码：              

法定代表人签名：                  
职          务：                  
身份证号码：                     

询价响应报价人公章：                       
签署时间：   年    月    日

	附：法定代表人和授权代表的身份证复印件。












三. 询价响应报价人的基本情况、资质证书、营业执照及其他资信等证明；


四.类似业绩及相关证明资料
（业绩证明材料为委托合同或中标通知书）；
